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1.- Red Informatica

Procedimiento
Objeto:

.- Detectar cuanto antes a los alumnos y alumnas que necesiten medidas y recursos
educativos extraordinarios para acceder a los objetivos y contenidos propios de su nivel
escolar.

.- Evaluar sus necesidades educativas.

.- Movilizar los recursos disponibles para que dichos alumnos y alumnas desarrollen
sus capacidades al maximo nivel posible.

.- Informar a los responsables de dichos alumnos (padres, profesores y Tutores) de las
sus necesidades especificas.

.- Solicitar la colaboracion familiar en aquellas fases del proceso en que se requiera.

.- Hacer un seguimiento de la evolucion de dichos alumnos y alumnas e introducir las

modificaciones oportunas en funcion de ella.

Alcance: Tutores y/o profesores de area, profesores de apoyo, Jefatura de Estudios o
Coordinadores de Etapa y Departamento de Orientacion.
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Copias del Documento:

1- Red Informética

Descripcién del Procedimiento:

Evaluacion Inicial

v

Propuesta al Dent*o de Qrientacion

Valoracion de la propuesta

v
Solicitud de permiso a padres

s
\

Evaluacién socio psico-pedagdgica

’

Entrevista a padres

y

Elaboracién de Informe

Decisién de Respuesta

A
Informe a padres

v

Evaluacién

/

Se solucionan las NEE

Intervencion educativa | €

Tutor / profesor de area

Tutor

Tutor / Orientador

Orientador

Orientador

Tutor / Orientador

Orientador

Tutor y Orientador

Tutor / Prof. De Apoyo

Orientador

Tutor/Prof. area

A 4

ncorporacion al curricul

Persisten las NEE

0
ordinario
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Para elaborar una ACI

Evaluacion Inicial

!

¢, Qué sabe el alumno/a?

[
v v

¢ Qué objetivos son mas
funcionales?

¢ Qué puede aprender?

DOCUMENTO
Competencias basicas
Contenidos

Metodologia
Temporalizacion
Instrumentos de evaluacién
Criterios de evaluacion

Programacén
trimestral

Evaluacion:¢ ha alcanzado los
objetivos del area?

Nuevos objetivos
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Indicadores:

Al. Dar una mejor atencion especifica a las distintas capacidades del alumnado

Al.1 N° de agrupamientos que se constituyen con alumnado seleccionado en funcién de su
competencia curricular

Detecta como se atiende a la diversidad de competencias del alumnado

Ndmero

Primaria y Secundaria Obligatoria

N° de agrupamientos que se constituyen con alumnado seleccionado en funcién de su
competencia curricular

No requiere

Anual

Se computara un agrupamiento por cada area flexibilizada excepto los PDC y las Aulas de
Acogida, que se computara como un solo grupo

Al. Dar una mejor atencién especifica a las distintas capacidades del alumnado

A1.2 Porcentaje de alumnado con curriculo individualizado

Detecta el grado en que se atienden las diferencias individuales en la parte alta y baja de la
distribuciéon normal

Porcentaje

E. Infantil, E. Primaria y Secundaria Obligatoria

Volumen de alumnado con curriculo individualizado en esa etapa

Volumen de alumnado total en esa etapa

Anual

Se computara el alumnado que haya tenido curriculo individualizado en algin momento del curso,

en cualquier aspecto relacionado con la adquisicion de competencias; se excluyen los programas
de diversificacion y aula de acogida

Al. Dar una mejor atencion especifica a las distintas capacidades del alumnado
A1.3 Percepcién de los alumnos y padres de alumnos con curriculum individualizado

Detectar el grado en que se cumplen expectativas de ese colectivo respecto de la atencion
especifica a alumnos

% de valoraciones 3y 4
No se segmenta
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Suma del total de las valoraciones 3 y 4 efectuadas por cada uno de los colectivos: alumnos de
ESO y padres de alumnos de ESO y Ed. Primaria

Numero de opiniones emitidas
Anual
Se ponderara: 75% las respuestas de los padres, y el 25% las del alumnado

A desarrollar por la 3 Demarcacion

Grado de satisfaccion de las familias con el D.O E_Infantil

Primaria Ciclo 12
Primaria Ciclo 2@
Primaria Ciclo 32

ESO |
Registros: ESO I
Bachillerato

e Autorizacion de evaluacion firmada por los
padres.

e Informe psicopedagogico inicial. El informe se guardara en el Departamento de
Orientacion. Caso de alumnos valorados por la Consejeria como alumnos NEE,
dicho informe se incorporara a su expediente académico (Secretaria)

e Informe de progreso
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Criterios para priorizar al alumnado que recibird apoyos fuera del aula

CRITERIO*

Intensidad (1, 2 6 3)

Retraso en dreas instrumentales

(1 =<un curso; 2 = un curso; 3 = un ciclo)

Retraso en otras dreas

(1 =<un curso; 2 = un curso; 3 = un ciclo)

Motivacién hacia el aprendizaje

(1=baja; 2 = media; 3 = alta)

Apoyo y control familiar

(1=bajo; 2 = medio; 3 = alto)

Alteraciones de conducta en el aula

(1 = escasas; 2 = medio; 3 = muchas)

Resultados esperados

(1 = a corto plazo; 2 = este curso; 3 = a largo plazo)

Préximo cambio de Etapa o Ciclo

(1 =2 cursos; 3 = préximo curso)

(*) De menos intensidad (1) a mds intensidad (3)

Criterios para priorizar al alumnado que recibird apoyos en logopedia

CRITERIO*

Intensidad (1, 2 6 3)

Retraso en la comunicacidn

Retraso en el lenguaje

Retraso en el habla

Excepto [rr]y sinfones
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e Salvo por alteraciones en la comunicacion (“ni entiende ni se le

entiende"), no se atenderd alumnado menor de 5 afios.

CLO - SpC 01B - Subproceso Aula de Acogida

Elaborado por: Depto. de Aprobado por:

Orientacion. 6rupo coordinador de calidad

Procedimiento
Objeto:
Establecer la estructura, responsables y normas de funcionamiento de un
Aula de Acogida destinada a alumnos/as procedentes de otros sistemas
educativos, escolarizados en 3% Ciclo de E. Primaria o en cualquier Ciclo de
ESO que:
¢ No hayan tenido la Lengua Espaiiola como lengua materna (nivel bajo o
nulo de Espafiol)
e No hayan desarrollado suficientemente sus competencias bdsicas en
las dreas instrumentales, de manera que presenten dificultades de
acceso al curriculo.

Alcance: Tutores y/o profesores de drea, profesores de apoyo, Jefatura de
Estudios y Coordinadores de Etapa, y Departamento de Orientacidn.

Copias del Documento:
1- Red Informadtica
2- En papel. Responsable de Calidad

Responsables Directos:
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A. Tutor de acogida:

1. Perfil: Serd un profesor de 3 ¢ Ciclo de E. Primaria, o de ESO
con al menos dos afios de prdctica docente nombrado por el
Director del Centro.

2. Responsabilidades:

vii.

v

CLO PC 01 (V-4)

vi.

Xi.

Planificar y dinamizar, en coordinacion con el Equipo
Directivo y con el Depto. de Orientacion el "Programa de
Acogida”.

Coordinar las actuaciones encaminadas a la educacion
intercultural de todo el alumnado

Recabar toda la informacion necesaria sobre los
alumnos/as incluidos en ese Aula

Realizar la evaluacién inicial -en coordinacién con el
Depto. de Orientacion y los profesores de dmbito- para
definir un plan de trabajo individual que responda a las
necesidades especificas de sus alumnos/as.

Mantener contacto con las familias para facilitar la
incorporacién del alumnado al centro, informarlas sobre
la estructura de nuestro Sistema Educativo asi como del
plan de trabajo que se va a desarrollar con el alumno/a
Transmitir al Tutor del grupo de referencia la
informacion obtenida de sus alumnos/as

Realizar el seguimiento del plan individualizado de
trabajo en coordinacion con el tutor del grupo de
referenciay con los restantes profesores del alumno/a.
Evaluar mensualmente la evolucion del alumnado en los
ambitos propios del Aula de Acogida.

Coincidiendo con la evaluacién ordinaria del grupo de
referencia, valorar la evolucién de sus alumnos/as.
Elaborar una memoria final haciendo hincapié en los
puntos débiles, puntos fuertes y dreas de mejora
detectadas.

Custodiar la documentacién y los registros que se
generen en el Aula de Acogida y en cada uno de sus
alumnos
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B. Profesores de dmbito:
1. Perfil: Serdn dos profesores de 3 ¢ Ciclo de E. Primaria, o de
ESO con al menos dos afios de prdctica docente nombrados por
el Director del Centro.
2. Responsabilidades:

vi.

Elaborar, tomando como base la evaluacién inicial y la
informacion recabada por el tutor de acogida, los
objetivos, metodologia, materiales y recursos.., un plan
individual de trabajo para cada uno de sus alumnos/as
Evaluar mensualmente -en coordinacién con el Tutor de
Acogida y con el Depto de Orientacién- el grado de
consecucién de los objetivos previstos en el Plan
Individualizado.

Introducir -en funcion de la evaluacion mensual
realizada- los cambios oportunos en el Plan
Individualizado.

Colaborar en la evaluacién trimestral de sus alumnos/as,
coincidiendo con la evaluacion de su grupo de referencia.
Colaborar con el Tutor de Acogida en la redaccion de la
Memoria Final del Aula de Acogida.

Informar al Tutor de Acogida y al resto de profesores
de cuantas incidencias consideren relevantes a cerca del
proceso de socializacién, evolucion escolar, estrategias
de aprendizaje... de sus alumnos/as.

Descripcion del Procedimiento:

Se adjunta el flujograma que esquematiza las acciones y responsabilidades

descritas
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AULA DE

ACOGIDA

Matricula

12 Entrevista con
la familia y el
alumno/a a
(transmitir
informacién)

A
22 Entrevista con
la familia y el
alumno/a a
(recabar
informacién)

%

Evaluacion Inicial
segun criterios

Secretario + Tutor de
Acogida

.

{Tutor de Acogida

{ Tutor de Acogida

Tutor de Acogida + Profesor
de Aula Ordinaria

Tutor de Acogida + Profesor
de Aula Ordinaria

ey

establecidos
[
v v

En Areas En Competencia

Instrumentales y e
- Comunicativa en
en Conocimiento Lenaua Esvafiola

del Medio gua Esp

Insuficiente Suficiente Suficiente Insuficiente

Tutor de Acogida + Profesor
de Aula Ordinaria

Aula de
Acogida

Grupo
Ordinario

Grupo
Ordinario

Tutor de Acogida + Profesor
de Aula Ordinaria

¢

4
Agrupamiento
segun

Tutor de Acogida + Profesor
de Aula Ordinaria

caracteristicas y
necesidades

b

1% Dia de 12 Entrevista Periodo de Reunion del
con el alumno/ 9 Equipo Equipo Decente + Tutor de
Cl(?ie P a > Obse(r:;/)ac:lon ] Docente Aoogida
@ @)

4

PROGRAMACION
Objetivos
Materiales y recursos
Mewtodologia
Criterios e instrumentos de Evaluacién

Profesores de Ambito +
Tutor de Acogida
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Evaluacion Trimestral

Profesores de Ambito y
de Aula Ordinaria
coordinados por el

A

Tutor de Acogida

Boletin de
Evaluacion
personalizado
(s6lo objetivos
trabajados)

Profesores de Ambito
+ Tutor de Acogida

¢ Es necesario
reprogramar
los objetivos?

’/EEquipo Docente

Evaluacion
Final de
objetivos
minimos

—EEquipo Docente

A
Boletin de
Evaluacion

estandarizado

/EEquipo Docente

1) 1% Dia de Clase:
Presentacion en su lengua materna
Presentacion de sus compafieros
Presentacion de sus Profesores

L —

(2) 12 Entrevista con el alumno/a

Observacion de su competencia en espafiol
Presentacion de su Tutor

Explicacion de normas y horarios

O — — —

Acompafiamiento al aula
(3) Periodo de observacion
) Habitos escolares
) Dificultades de integracion
J Competencias basicas

(4) Reunién del Equipo Docente

determinar las medidas educativas a tomar.

Actividades relacionadas con su pais de origen

Ensefiarle el Centro y facilitarle croquis del mismo

Compartir toda la informaciéon acumulada del alumno/a (situacion econémica, familiar, social...)
) Si la incorporacién se produce una vez empezado el curso, se convocara una reunién extraordinharia para
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Indicadores:

: Unidades de Periodicidad de R Herramienta de . .
Indicadores Medida Medida Quién mide Responsable Medida Criterio de calidad
Ndmero de Informes

alumnos/as que Psicopedaadaicos 70% de objetivos
alcanzan los objetivos | porcentaje pedagog alcanzados
de su Plan
Individualizado
N° de entrevistas Registros de 0% de fami
. 90% de familias
mantenidas con las N° Trimestral con Entrevistas de

familias

Grado de satisfaccion

de los alumnos/as

Grado de satisfaccion

de las familias

seguimiento mensual

Tutor de Acogida

Tutor de Acogida

Tutoria

entrevistadas cada
trimestre

Registros de
Entrevistas de

Tutoria

Encuestas
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e Registros:

e Autorizacién de inclusién en el Aula de Acogida, firmada por los padres y por el alumno/a. (CLO-ROR18)
e Plan Individualizado de cada alumno/a (sin formato)

e Informe de progreso (sin formato)

e Registro de entrevistas de Tutoria (CLO-RO09)

e Informes complementarios de evaluacion (sin formato)

e Memoria final (sin formato)
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