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Objeto:

Determinar quién, como y cudndo se elaboran las programaciones docentes (
ordinarias y ACIs) y de tutoria en el colegio Loyola

Alcance:
Todo el personal docente y/o tutor del colegio Loyola, desde la Etapa de

Educacién Infantil hasta Bachillerato.

Registros que genera el procedimiento:

e Programacién docente (o ACI) -fechada- al menos en soporte
informdtico y una copia en soporte papel (si las programaciones son
iguales para un determinado nivel se entiende que habrd una sola
programacion).

e Programacién de tutoria -fechada- al menos en soporte informdtico y
una copia en soporte papel (si las programaciones son iguales para un
determinado nivel se entiende que habra una sola programacion).



e En la copia en papel de la Programacién Docente se dejardn los espacios
oportunos al final de cada periodo (fin de trimestre, fin de un bloque de
contenidos...) para reflejar la evaluacién de ese periodo y -en su caso-
dejar constancia de las acciones correctoras previstas.

e Diario de Aula (sin formato establecido) en el que se recogerdn, con la
mayor brevedad posible, las actividades de cada dia/aula.

e CLO-R026- "Hola de Control del Control del Contenido de Ia
Programacion Docente” que cubrird el profesor/a responsable del dreaq,
o el profesor del grupo A en caso de programaciones conjuntas.

e CLO-R003 "Registro de Sesiones de Tutoria™

e CLO-R009 "Registro de Entrevistas de Tutoria"

(Estos dos dltimos pueden ser sustituidos por la "Carpeta del Tutor")
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FLUTOGRAMA (Programacion Docente)

Programacion del
curso anterior, Si Evaluacion Inicial
la hubiera

Requisitos

legales {Profesor de area

v
Propuesta aI.'Semlnarlo, Profesor de area
(Programacion+CLO-

R026)

No se aprueba Se aprueba Seminario

. . - Referencia en el Libro fe d L
registro informatico de Actas del Seminario —De e de Seminario
(secretaria) ¢

* Archivo de Ro26 { Direccion

copia en papel A\

(profesor/a) L .
Aplicacion en el aula —EProfesor de area

Evaluacion periddica —EProfesor de area

l
v v

no se ha cumplido se ha cumplido {Profesor de area

I ‘

incidencia que se

~ - se resefia en la .
afiade a la evaluacion - . profesor de area
L evaluacion periddica
periodica

%

medidas correctoras a
aplicar, que se afiaden
a la evaluacion
periddica
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FLUTOGRAMA (Tutoria)

Programacion del
curso anterior, si la Plan de Accién Tutorial
hubiera

Propuesta del Equipo
de Ciclo (objetivos y
actividades para
conseguiurlos)

Actividades y objetivos
aconsejables por la
dinamica del grupo; Equipo de Ciclo

propuesta de Depto. de Orientacion

organismos externos...
\

v

Consenso —EEquipo de Ciclo
Aplicacién en el aula —': Tutor

:

Evaluacion periédica — _ _
CLO-(R003) | Equipo de Ciclo

no se ha cumplido y/o | |se ha cumplido y es dtil
no es util para los para los objetivos {Equipo de Ciclo
objetivos previstos previstos
medidas correctoras a — ) )
aplicar Equipo de Ciclo
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Solicitud de los padres

Entrevistas

Solicitud del tutor

v

Entrevista

Informacion relevante

v
CLO-R009 o carpeta
del tutor
¥/\
Indicadores
INDICADOR | METODO DE | RESPONSABLE | PERIODICIDAD | CRITERIO DE
MEDIDA CALIDAD
Porcentaje de
programaciones
que cumplen % Jefes de Depto. Anual > 95%
los requisitos
establecidos
Porcentaje de
evaluaciones
periddicas que
certifican el % Jefes de Depto. Anual > 95%
cumplimiento
de lo
programado
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