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1.- Red Informatica
2.- (Papel) Responsable de Calidad

Objeto: Describir como se gestiona el mantenimiento de aquellos equipos e
instalaciones que son indispensables para el funcionamiento normal del colegio.

Dichos equipos e instalaciones se describen en el “Registro de Equipos e Instalaciones”
adjunto

Alcance: Administracion y Conserjeria.
Copias del Documento:

1. Red Informatica
2. Papel. Responsable de Calidad

Flujograma:
Equipo a controlar Parte de
Incidencias
Mantenimiento Mantenimiento . .
Preventivo correctivo {Admmlstramon

Acude el SAT No acude el SAT

L Registro en la ficha . "
Administra 9 del equi Aviso al SAT Aviso a Mantenimiento { Administracion
cion el equipo
Registrar la incidencia Se resuelve la incidencia
en la ficha de l

proveedores No se resuelve

¥/\

Registro en la Ficha
Individual del equipo
(Al)

Administracion

Aviso al T
SAT Edministracién
correspon
diente
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Registros:

Certificado de Inspecciones Periddicas.
Albaran de reparacion y garantia de reparacion

[ ]
e Fax de notificaciéon de incidencia al SAT correspondiente
e Registro de Instalaciones y Equipos (Al)
Indicador Meétodo de Responsable Periodicidad Criterio de
medida Calidad
N°de >2
incidencias N° de Averias . incidencias en
« [ o5 . Coordinador de .
Averia” en reflejadas en . Anual cada equipo o
. Calidad . s
cada equipo o partes de instalacion
instalacion incidencias por curso
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Registro de Equipos e Instalaciones

Equipo Localizacion Responsable Mantenimiento Periodicidad Encargado
Preventivo Anual
Caldera Calefac. | Salade calderas Administracion Correctivo Gestion Confort
de Inspeccion Mensual
1. Administracion '
. T 2. Secretaria Preventivo Trimestral
xtintores Tipo |3. . Quimi .. ., inspeccion visual -
P Z iagﬁgtigugglﬁo Administracion (insp ) Soc. Asturiana de
CO, (2 Kg.) - o P . Extintores S.A
5. Pasillo vestuarios Correctivo Anual
Extintores Tipo 1.Cocina Preventivo Trimestral Soc. Asturiana de
Administracion | (inspeccion visual) Extintores S.A
C0O2(3,5Kg.) Correctivo Anual
Extintores Tipo |1 Sala Calderas Preventivo Trimestral Soc. 4sturiana de
Polvo ABC (9 Administracién | (inspeccidn visual) Extintores 5.4
Kg.) Correctivo Anual
1. Caja escalera puerta ]
Extintores Tipo |lglesia . Prev'e,ntw.o Trimestral
Polvo ABC (6 2. Caja escalera Administracién (inspeccidn visual)
olvo entrada cocina Anual Soc. Asturiana de
Kg.) 3. Puerta cocina Correctivo Extintores S.A4
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Registro de Equipos e Instalaciones

Instalacion

Localizacion

Responsable

Mantenimiento

Periodicidad

Encargado

Extintores Tipo
Polvo ABC (6

Kg.)

4. Pasillo Universidad
5. Pasillo Universidad
6. Caja escalera pisol®
7. Escalera entrada
Infantil

8. Pasillo Infantil

9. Pasillo Infantil

10. Informatica 2° piso
11. Coordinac. 2°piso
12. Taller mantenim.
13. Aula Tecnologia
14 Agrupac. Deport.

Administracion

Preventivo
(inspeccion visual)

Correctivo

Trimestral

Anual

Soc. Asturiana de
Extintores S.A

Extintores Tipo
Polvo ABC (3

Kg.)

Jefatura Estudios
Laborat. Ciencias
Laborat. Fisica
Chafléan piso 1°
Chaflén piso 2°
Sala Prof. Piso 2°
Laborat. Piso 2°
Salén de actos
Sala Prof. Piso 1°

VONAL R W —

Administracion

Preventivo
(inspeccion visual)

Correctivo

Trimestral

Anual

Soc. Asturiana de
Extintores S.A
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Registro de Equipos e Instalaciones

Instalacion Localizacion Responsable Mantenimiento Periodicidad Encargado
Mul‘ricopia Porteria Conserje Correctivo Anual S.A.T.
Fotocopiadora Porteria Conserje Correctivo Anual S.A.T.
Sistema ' Soc. Asturiana de
deteccion de Cocina Administracion Preventivo Anual Extintores 5.4
) Correctivo
Incendios
Sistema Soc. Asturiana de
. .2 i . B n « . .y P t. s
extincion de Cocina ancra Administracion yeventivo Anual Extintores S.4
. sobre fogon Correctivo
Incendios
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Registro de Equipos e Instalaciones

Instalacion Localizacion Responsable Mantenimiento Periodicidad Encargado
Administracion Correctivo
Eléctrica Todo el Centro Preventivo S. Mantenimiento
(inspeccion) Cada curso
Agua Todo el Centro Administracion Correctivo S. Mantenimiento
Gas Todo el Centro Administracion Correctivo S. Mantenimiento
Teléfono Todo el Centro Administracion Correctivo S. Mantenimiento
Red Informatica Todo el Centro Administracion Correctivo S. Mantenimiento
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