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1.- Red Informatica
2.- (Papel) Responsable de Calidad

Objeto: Describir como y quién selecciona a los proveedores de materiales y servicios

Alcance: Grupo coordinador de Calidad, Equipo Directivo y Administracion.

Copias del Documento:

1. Red Informatica
2. Papel. Representante de Calidad

Registros:

e Documentacion de las empresas suministradoras

Fax de solicitud de servicios

Condiciones de servicio ofertadas por los proveedores
Registro informatico de proveedores homologados y no homologados
Contrato de prestacion de servicios.

Documento de referencia: Criterios de evaluacion de proveedores

Indicador Meétodo de Responsable Periodicidad Criterio de
medida Calidad
% de proveedores
a los que se .
mantiene Listado de Administrador Anual >2
. proveedores
evaluacion
positiva
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Necesidad de un nuevo proveedor de materiales o servicios

Solicitud de condiciones de

servicio y documentacion de la { Administracion
empresa

/aloracion de
condiciones segun
documento de
referencia

{Equipo Directivo

Documento de
referencia adjunto

¢,Cumple los
equisitos minimos

/

NO Sl
v %
Registro
Secre informatico
taria de no-
o homologados

Registro informatico
de homologados % Secretaria

A

. Reevaluacion
Equipo 8
. . segun
Directivo ;
necesidades

Alta en la Ficha
Individual de
Proveedores

incidencias en la
prestacion del

' \
Sl no
r'd 3
C Reevaluacién anual .
Reevaluacion Equipo
. ) (ver documento de S
inmediata . . Directivo
referencia adjunto)
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Anexo 1

Criterios de evaluacion de proveedores habituales

Los proveedores que -hasta la fecha de implantacion de este Procedimiento- estdin
prestando servicios o proveyendo de materiales al Colegio Loyola, quedan
automaticamente homologados

1.- Evaluacion para homologar proveedores de materiales o servicios de importancia
significativa en la calidad de la educacion

Se utilizaran los siguientes criterios, a los que se dard un valor ente 1 (malo,
insuficiente, inadecuado...) y 4 (bueno...)
A. Coste del producto/servicio
B. Calidad del producto/servicio
C. Disponibilidad y rapidez en la prestacion del servicio; rapidez en el suministro
del materiales.
D. Presentacion de la empresa.
E. (Cuenta la empresa con Certificado de Calidad? (este punto se valorara : SI —4
ptos; NO — 0 ptos.).

Se consideraran no homologados aquellos proveedores que no alcancen la puntuacién
media de 3

2.- En compras de escasa relevancia (lapices, material sanitario de uso frecuente, etc.)

Se ponderaran los criterios A, By C segin las necesidades del momento y del material
o servicio concreto de que se trate.
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Anexo 2

Certificacion de la situacion de la empresa

Don/DoMa ....ccevvveeeeeeieieeeeeeieeeeeee e enmi calidad de .......coooevvvvveiiiiiiiiiiiii,
de la EmMpPresa .....ccceeeeveeeeiieeeiieeeiie e ,con CIFn® .o y domicilio
social €n .....oooeevvviieeiiiiiinnn, s CALLE i n°

declaro que la citada empresa cumple con todos y cada uno de los requisitos legales que
le son actualmente exigibles, para lo cual aporto la siguiente documentacion:
(Relacion de los documentos que se adjuntan, con relacion expresa a su fecha de
expedicion) :

1.

A A e

_
e

Firma y sello de la Empresa

Fecha:
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